
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLY 
 

 

ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ 
 
1. 
Hlavním vzdělávacím cílem na Odborném učilišti  Kunice je příprava žáků na výkon 
budoucího povolání, na začlenění do demokratické společnosti, na rodinný život. 
Z tohoto důvodu se žáci, kteří se přihlásili ke studiu, zavazují řádně docházet do 
školy, osvojit si klíčové a odborné kompetence stanovené osnovami, dodržovat zásady 
slušného chování a plnit všechny povinnosti stanovené řádem školy. 
2. 
Hlavním výchovným cílem OU  Kunice je vedení žáků v duchu humanismu a 
demokratických tradic našeho národa. Vystupování žáků proti těmto principům je 
nepřípustné, rovněž tak   projevy vzájemné neúcty, šikanování, rasismu, netolerance 
či xenofobie. Nedodržování těchto zásad chování je nejzávažnějším porušením 
školního řádu a je důvodem k zahájení jednání o vyloučení z Odborného učiliště 
Kunice. 
 
ŠKOLNÍ REŽIM 
 
1. 
Žáci jsou povinni být ve třídě včas, tj. nejpozději 10 minut před začátkem své první 
vyučovací hodiny. 
2. 
Žáci, kteří mají službu, přinášejí třídní knihu a dbají o pořádek ve třídě. 
3. 
Během vyučování žáci nesmějí bez souhlasu vyučujícího odejít na pokoj na internátě. 
4. 
Každý případ odchodu z vyučování musejí žáci hlásit předem, nejpozději před 
zahájením  vyučování. Pouze v případě náhlé nevolnosti může žák žádat o uvolnění 
z vyučování bezprostředně. 
5. 
Jestliže žák nemá úkol, zapomněl pomůcky či z prokazatelných  a omluvitelných 
důvodů není připraven na výuku, omluví se na počátku vyučovací hodiny. Omluva 
pro nepřítomnost se vztahuje pouze na látku, probíranou v době jeho poslední 
nepřítomnosti. 
6. 
Žák nesmí žádným způsobem narušovat probíhající vyučování. 
 
 
 
CHOVÁNÍ VE ŠKOLE 
 
1. 
Každý žák odpovídá za pořádek na svém místě. Všechny závady a škody hlásí  
vyučujícímu. Žák, popřípadě jeho zákonný zástupce, je povinen nahradit škody, 
způsobené na inventáři a zařízení školy způsobené jeho svévolným poškozením. 
2. 
Není dovoleno vyklánět se a pokřikovat z oken. 



 
CHOVÁNÍ V OSTATNÍCH PROSTORÁCH ŠKOLY 
 
1. 
O přestávkách se žáci nesmějí zbytečně zdržovat na chodbách, na schodišti, stát u 
zábradlí a naklánět se přes něj. Budovu školy Kunice smějí žáci za účelem relaxace 
opouštět jen o velké a polední přestávce a o přestávce mezi 7. a 8. hodinou. V této 
době bude otevřen vchod do internátu a žákům je povoleno se zdržovat pouze 
v prostoru zahrádky před jídelnou. Budovu školy ve Všešimech smějí žáci za účelem 
relaxace opouštět jen o velké a polední přestávce a o přestávce mezi 7. a 8. hodinou. 
V této době se mohou zdržovat pouze na zahradě areálu učiliště. Při opuštění budovy 
školy se musí žák přezout  z domácí obuvi do venkovní a naopak. Z přestávek musí 
být žák včas zpět ve třídě a musí mít připraveny předepsané pomůcky na výuku.      
2. 
V jídelně jsou žáci povinni dodržovat řád jídelny, hygienická a společenská pravidla 
chování. Žáci, kteří nemají uhrazenou stravu a neprokáží se stravovací průkazkou či 
stravenkami, mají do jídelny vstup v době výdeje stravy zakázán. 
3. 
Do sborovny a do ředitelny mají žáci přístup pouze na vyzvání. Do sklepa, na půdu a 
dalších technických prostor školy mohou jen s povolením a za doprovodu učitele nebo 
vychovatele. 
 
ABSENCE 
 
1. 
Nepřítomnost žáka ve škole omlouvají rodiče nebo zákonní zástupci nezletilého  žáka. 
Nepřítomnost lze omluvit jen ze závažných důvodů ( nemoc, vážná a blíže 
konkretizovaná událost v rodině, doložené dopravní důvody atd. ). 
2. 
Nepřítomnost žáka z důvodu nemoci delší než 3 dny musí být omluvena zákonným 
zástupcem a doložena potvrzením ošetřujícího lékaře žáka. V případě časté 
nepřítomnosti žáka je třeba potvrzení ošetřujícího lékaře dokládat jako součást 
omluvenky již od prvního dne nepřítomnosti. 
 
3. 
Třídní učitel musí být zpraven do 24 hodin rodiči o důvodu nepřítomnosti žáka. 
4. 
Předem známá nepřítomnost ze zdravotních  musí být hlášena třídnímu učiteli den 
předem. Dvoudenní předem známá nepřítomnost ze zdravotních nebo  jiných důvodů  
musí být předem písemně projednána s třídním učitelem. Vícedenní  předem známá 
nepřítomnost musí být podána písemně a projednána s ředitelkou učiliště 
v dostatečném předstihu, minimálně 1 týden . 
 
POVINNOSTI VYPLÝVAJÍCÍ Z MIMOŠKOLNÍ ČINNOSTI ŽÁKŮ 
 
1. 
Všichni žáci si musejí uvědomovat, že na veřejnosti vystupují i jako reprezentanti 
učiliště a jsou spoluzodpovědni za jeho prestiž. 
2. 
Všechny žákovské akce v budově školy lze provádět pouze se souhlasem ředitelky 
školy po předchozím projednání s třídním učitelem. 
 



 
OSTATNÍ VŠEOBECNÉ POKYNY 
1. 
Žáci jsou povinni se přezouvat  při každém příchodu a odchodu z budovy školy. 
2. 
V případě ztráty či odcizení předmětů v osobním vlastnictví nemají žáci nárok na 
jejich úhradu. Proto se nedoporučuje nosit do školy cenné věci a větší obnosy peněz. 
3. 
Je přísně zakázáno nosit do školy věci nebezpečné (chemikálie, výbušniny, zbraně a 
vše co zbraně připomíná atd. ). 
4. 
Používání mobilních telefonů a elektronických přístrojů ( radií, volkmenů, diskmenů, 
MP3,… ) v době edukačního  procesu není dovoleno. 
5. 
Je  přísně zakázáno kouřit v budově školy , v přilehlých budovách a v jejím okolí. 
6. 
V budově školy je zakázáno hraní hazardních her. 
7. 
Ve škole je zakázáno pít a přechovávat alkoholické nápoje. 
8. 
Ve všech  prostorách školy  je přísně zakázáno nošení, držení, distribuce a užívání 
jakýchkoliv návykových látek. Nedovoluje se pobyt ve škole  pod vlivem těchto látek i 
aplikovaných mimo školské zařízení. Při porušení tohoto nařízení je škola povinna 
hlásit tuto skutečnost zákonnému zástupci žáka a žák je povinen se podrobit 
orientačnímu testu na přítomnost omamných a psychotropních látek či  alkoholu. 
Zjištění přítomnosti OPL nebo alkoholu   je důvodem pro následné  jednání se 
zákonným zástupcem žáka,  ke stanovení opatření (odborné vyšetření, terapie, aj.) a  
k příslušnému výchovnému opatření event. k  vyloučení z OU  Kunice. 
Skutečnosti, které nasvědčují tomu, že žák požívá návykové látky, je škola povinna 
oznámit orgánu sociálně právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou 
působností.  
9. 
Ve škole je zakázáno veškeré úmyslné jednání, které by bylo namířeno proti jiné 
osobě a které by útočilo na její lidskou důstojnost (šikana, rasizmus). 
10. 
Ve škole je žákům zakázáno pořizovat zvukové nebo obrazové záznamy. 
11. 
Na akcích pořádaných školou jsou žáci povinni řídit se pokyny dohled konajících 
pedagogů. 
12. 
O změnách v rozvrhu hodin jsou žáci a jejich zákonní zástupci informováni včas 
zápisem do žákovské knížky případně  telefonicky. 
13. 
Žáci jsou povinni seznámit se a respektovat protipožární předpisy a předpisy BOZP.  
Neprodleně nahlásit všechny skutečnosti o úrazech, poškození zdraví apod. 
v průběhu edukačního procesu  nebo  činnostech s ním souvisejících . 
14. 
Zákonní zástupci a zletilí žáci jsou povinni informovat písemně školu o změně 
zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných 
skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 
15. 
Zákonní zástupci a zletilí žáci jsou povinni oznamovat písemně škole údaje, které jsou 



podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a změny v těchto údajích, 
zejména : místo trvalého pobytu, údaje o předchozím vzdělání, adresu pro doručování 
písemností, telefonní spojení. 
16. 
Po předchozím projednání s ředitelkou učiliště mají žáci právo organizovat 
samostatné akce. 
17. 
Žáci mají právo jednat s ředitelkou ( popřípadě jejím zástupcem ) po předchozí 
dohodě. 
18. 
Žáci mají právo zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich 
voleni, pracovat v nich. 
19. 
Žáci mají právo na ochranu svého zdraví a osobnosti, na ochranu před sociálně 
patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 
 
20. 
Žáci se bez odložení pro činnost nevhodných a nebezpečných předmětů  (náramky, 
hodinky, větší náušnice, pearsing, náhrdelníky, prsteny, ozdobné kroužky) nesmějí 
účastnit odborného výcviku. Žáci tyto předměty odkládají na místo určené  učitelkou 
OV, která zajistí tyto předměty před ztrátou. 
21. 
Žáci používají při odborném výcviku předepsaný pracovní oděv a obuv, při tělesné 
výchově cvičební úbor a  obuv . Cvičební úbor, pracovní oděv a obuv 
musí mít žák v řádném a použitelném stavu. 
 
PRAVIDLA HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ A CHOVÁNÍ 
 
1. 
Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých předmětech stanovených školním 
vzdělávacím programem se v případě použití klasifikace hodnotí stupni prospěchu: 

a) 1 – výborný, 
b) 2 – chvalitebný, 
c) 3 – dobrý, 
d) 4 – dostatečný, 
e) 5 – nedostatečný. 
 

V následujících případech koná žák komisionální zkoušku: 

a)  koná-li rozdílovou zkoušku 

b)  požádá-li žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka o jeho komisionální 

přezkoušení z důvodu pochybností a správnosti hodnocení nebo koná-li se 

přezkoušení z podnětu ředitelky školy 

c)  koná-li žák opravné zkoušky 

d)  je-li žák zkoušen v náhradním termínu 

e)  je-li žák osvobozen od povinnosti docházet do školy 

f)  dosáhne-li nepřítomnost žáka ve vyučování, byť omluvená, 50 % z odučených 

hodin daného povinného předmětu. 

Komise pro komisionální zkoušky je nejméně tříčlenná, jejím předsedou je ředitelka 

školy nebo jí pověřený učitel, zkoušející učitel vyučující žáka danému předmětu a 

přísedící učitel, který má odbornou kvalifikaci pro výuku téhož nebo příbuzného 



předmětu.  

 
2. 
Chování žáka se hodnotí stupni hodnocení: 

a) 1 – velmi dobré: 
Žák uvědoměle dodržuje pravidla slušného chování a ustanovení   
školního řádu.I méně závažných přestupků se dopouští jen ojediněle Žák 
je přístupný výchovnému působení a snaží se své chyby napravit. 

b) 2 – uspokojivé : 
Chování žáka je zpravidla přes předchozí udělená opatření k posílení 
kázně opakovaně v rozporu s pravidly slušného chování a s ustanoveními 
školního řádu nebo se žák dopustí závažného přestupku ( např. 
poškozením majetku nebo ohrožením bezpečnosti a zdraví svého nebo 
jiných osob, narušením výchovně vzdělávací činnosti školy atp.) 
Za 10 – 15 neomluvených hodin. 
Za opakované kouření, konzumaci alkoholu, šikanu, zneužití drog 
v objektu školy a na školních akcích. 

 
 
c) 3 – neuspokojivé : 

Chování žáka je v rozporu s pravidly slušného chování.Dopustil se 
takových přestupků proti školnímu řádu, jimiž je vážně ohrožen majetek a 
výchova či bezpečnost a zdraví jeho nebo jiných osob. Záměrně a 
zpravidla přes udělení důtky ředitelky školy narušuje hrubým způsobem 
výchovně vzdělávací činnost školy. 
Za 16 – 35 neomluvených hodin 
Za opakované kouření, konzumaci alkoholu, šikanu, zneužití drog 
v objektu školy a na školních akcích. 

3. 
Výchovná opatření jsou pochvaly nebo kázeňská opatření. 
Pochvala se uděluje za příkladné plnění svěřených úkolů, za reprezentaci školy. 
Kázeňská opatření : 

a) napomenutí – za drobná , popřípadě opakovaná porušení školního řádu 
b) důtka třídního učitele – za 1 neomluvenou hodinu, za drobná, popřípadě 
                                            opakovaná porušení školního řádu 
c) důtka ředitelky školy – za 2 – 9 neomluvených hodin , kouření ve škole 

                                      nebo na školních akcích                                                              
d) podmíněné vyloučení žáka –  za 36 a více neomluvených hodin a závažné 
                                            porušení školního řádu 
e) vyloučení žáka  
 

O podmíněném vyloučení nebo vyloučení žáka může v případě závažného zaviněného 
porušení povinností stanovených tímto Vnitřním řádem školy rozhodnout ředitelka 
učiliště. 
Hrubé, slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům učiliště se vždy 
považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto Vnitřním 
řádem. 
 
PRÁVA A POVINNOSTI PRACOVNÍKŮ ŠKOLY 
 
Kromě práv vyplývajících z ustanovení Zákoníku práce a Pracovního řádu pro 
zaměstnance škol a školských zařízení  mají pracovníci školy zejména tato další 



práva: 
1. 
Právo vyjádřit vlastní názor. 
2. 
Právo na srozumitelné zdůvodnění opatření, přijatých vedením školy. 
3. 
Právo na informace, které se jich bezprostředně dotýkají a zároveň nejsou v rozporu 
se zákonem o ochraně osobních údajů č. 101/2000 Sb. v platném znění. 
4. 
Právo na ochranu osobních údajů. 
5. 
Právo udělovat pokyny všem žákům školy.  
 
Kromě povinností vyplývajících z ustanovení Zákoníku práce a Pracovního řádu pro 
zaměstnance škol a školských zařízení  mají pracovníci školy zejména tyto další 
povinnosti: 
1. 
Povinnost seznámit se s cíly školy, školními předpisy a plánem školy pro příslušný 
školní rok a jednat v souladu s nimi. 
2. 
Povinnost dodržovat předpisy BOZP, PO a hygienické zásady. 
3. 
Povinnost poskytnout první pomoc. 
4. 
Povinnost přijít do zaměstnání alespoň 15 minut před začátkem plnění pracovních 
povinností. 
5. 
Povinnost hlásit svou případnou nepřítomnost v zaměstnání nejpozději 30 minut 
před začátkem svých pracovních povinností přímému vedoucímu.  
6. 
Povinnost zastupovat dle pokynů svého vedoucího nepřítomné pracovníky. 
7.  
Povinnost dbát na ochranu majetku školy. 
8. 
Povinnost dodržovat příkaz ředitelky OU o zákazu kouření ve  vnitřních i vnějších 
prostorách OU. 
9. 
Povinnost informovat vedení školy o případném pohybu cizích osob v areálu školy. 
 
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 
1. 
Třídní učitel je oprávněn vydat další pokyny, které neodporují školnímu řádu. Jejich 
dodržování je pro žáky závazné. 
2. 
Žáci jsou povinni dodržovat pokyny a nařízení i ostatních učitelů, zejména školního 
pedagogického dozoru. 
 
 
 
 

ředitelka učiliště 



Ing. Lenka   H a n z l o v á 
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